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MICROSOFT EXCEL X

T

- Elektronik tablolama veya hesaplama programi olarak da
adlandirilan Excel, girilen veriler lizerinde hesap yapabilme,
tablolar icinde verilerle grafik olusturma, verileri karsilastirip
sonug Uretebilme 6zellikleriyle, en ¢ok kullanilan tablo-grafik
yada elektronik tablolama programidir.

* Excel Microsoft firmasi tarafindan gelistirilmis Microsoft Ofis
paketi icinde yer alan ve Windows isletim sistemi altinda
calisabilen bir yazilimidir. Ginimuzde yaygin olarak Office
2007 , Office 2010 ve Office 2013 strimleri kullanilmaktadir.
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EXCEL'IN GENEL YAPISI

: = Aktif Calisma Sayfasi

www.beren.sakarya.edu.tr

EXCELE GIRIS

* Excel belgelerine kitap ismi de verilir.

* Her Excel kitabi sayfalardan olusur (Sayfal, Sayfa2, Sayfa3..)

* Her sayfada birbirinin ayni buylklikte tablolar bulunur.

* Sayfalar 16.384 situn ve 1.048.576 satirdan olusmaktadir. Dolayisiyla
* Her sayfada 17.179.869.184 hiicre bulunmaktadir...

* Her siitun ingiliz alfabesinin harfleriyle adlandirilir.

* Satirlar ise sayma sayilari ile isimlendirilmislerdir.

* Bir hiicre hangi situn ve hangi satirda bulunuyorsa, o stitun ve o satirin
adiyla isimlendirilir.

* Eger secim imleci = F sitununda ve 8. Satirda bulunuyorsa bu F8
hlcresi olarak adlandirilir.

www.beren.sakarya.edu.tr
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Excel” de Yapabileceklerimiz

Tl
(][]

* Temel aritmetik islemler (4 islem)
* Mantiksal karsilastirma islemleri (>,>=,<,<=,...)

* Fonksiyonlar

* Metin fonksiyonlari (birlestir, uzunluk, ...)

* Tarih fonksiyonlari (bugin, simdi,...)

* Matematiksel fonksiyonlar (mod, yuvarla, karekdk,ortalama...)
* Grafik islemleri

* Tablo Olusturma islemleri

www.beren.sakarya.edu.tr

Dosya Menusu
m Giris Ekle Sayfa Dizeni Formuller Veri Go2zden Gegir Gé

e xayet Son Kullanilan Galisma Kitaplan * Bir Excel ga||§ma5|nln ba§|at||acaél

s ) o s e st yer Dosya menusudur. Dosya

o ot ) Ol menust  tiklandiginda  yandaki

g @) ot men goruntdlenir.

@ B Siroroyess * Meninlin solunda bir dosyayla

. s ——— ilgili tim komutlar goriintilenir.
A S S s | Yenio bir - gahigma  kitabinin

EREDENT ‘ﬂ tablo_6_31_ocak_2011 Ta i

Varcm Bl oinzAmoORTORA Tablr olusturuldugu veya var olanin
] joktora_formu_doktor !!! v

o B SRARGOToRA Tt acildigi yer burasidir.

& oy gl il e
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a5 - @ T
G Hizh Erisim Ara¢ Cubudu'nu Ozellestir
2 % Kes Yeni
) 53 Kopyala 1 A
Vap-u,tlr J Bigim Boy V| Kaydet
Pano E-posta
Al Hizh Yazdir
I~ 41 A | Baski Onizle ve Yazdir
:] Yazim Denetimi
" v | GeriAl
v | Yinele

Artan Siralama

Azalan Siralama

Son Kullamilan Dosyayr A¢
Diger Komutlar...

Seridin Altinda Goster

W o O s w N

Hizli Erisim Arac¢ Cubugu XD - @

e Hizh  Erisim Ara¢c Cubugu Baslik
cubugunun saginda ve menu seridinin
dstinde yer alir.

* Sik kullanilan Yeni, Ag, Kaydet, Geri Al,
Yenile ve Yazdir gibi islemlere ait
simgelerin yer aldigi cubuktur.

e Cubugun Herhangi bir sekmeye ait
baskaca sik kullanilan bir simge bu
cubuga eklenebilmektedir.

www.beren.sakarya.edu.tr

BASLIK CUBUGU

yer aldigi cubuktur.

demektir.

= ¥ Kitap1 - Microsoft Excel

DION7W GiRIS EKLE SAYFA DUZENI FORMULLER VERI GOZDEN GECIR  GORUNUM  Load Test  ABBYY FineReader 12 Team

O anda ekranda calisiimakta olan Excel dosyasinin
adinin goriuntilendigi ve “Microsoft Exce

IH

ifadesinin

* Burada dosya adi olarak Kitap-1, Kitap-2, Kitap-3 gibi
bir ifade gorliyorsaniz bu dosya henuz kaydedilmemis

www.beren.sakarya.edu.tr
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MENU SERIDI

35 N F
2N ol

by

*Menul isimlerinden (sekmeler), gruplardan ve
komut simgelerinden olusmaktadir.

www.beren.sakarya.edu.tr

MENU SERIDI

e Menii Sekmeleri: Ust sirada Dosya, Giris, Ekle, Sayfa
Dizeni gibi ifadelerden olusan sekiz temel sekme
vardir. Her biri bir etkinlik alanini temsil eder.

e Komut Gruplari: Her sekmenin birbiriyle iliskili
ogelerini (simgelerini) bir arada gosteren birkag grubu
vardir.

* Komutlar: Calisma sayfasi uzerinde degisiklik yapmak
uzere gelistirilmis ve bir simgeye baglanmis ifadelerdir.

www.beren.sakarya.edu.tr




FORMUL CUBUGU D2 - f| =B2+C2 |

A B C D E F

2 24 46| 70!

* Calisma sayfasi hicrelerine veri girislerinin ve hicrelerdeki
bilgilerde duizeltmelerin yapildigi cubuktur.

* Sekilde de gorildigi gibi, cubugun sol tarafinda aktif hicre adresi,
sag tarafinda ise aktif hiicre icerisindeki bilgi goriintilenir.

* Eger aktif hicrede formil varsa; aktif hiicrede formilin sonucu,

formll cubugunda ise aktif hicrede gizli olarak yer alan formdul
goruntulenir.

www.beren.sakarya.edu.tr

CALISMA SAYFASI
* Excel’de tablo-grafik islemleri calisma
- sayfalarinin Gzerinde yapilir.
TR S | * Calisma sayfasi, asagidaki sekilde de

goruldagli gibi, stutun ve satirlardan
olusmaktadir.

* Bir calisma sayfasinda; A’dan baslayip
harflerin kombinasyonu seklinde
(AA,AB gibi) XFD'ye kadar devam eden
16.384 situn, 1’den baslayip

£ S g —— , 1.048.576’'ya kadar devam eden

1.048.576 satir vardir.

RSB EEREEEEEERE
{
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CALISMA SAYFAS|

» v | Sayfal - Sayfa2 , Sayad %)

e Stitunlarla satirlarin kesistigi
noktalara hicre adi verilmektedir.
Excel calisma sayfasinda yapilan
her islemi hiicre adresi olarak takip
etmektedir.

* Bir hiicrenin adresi; ilgili sttunun
harfi  ile ilgili satirin rakiminin
birlesiminden olusmaktadir.
Ornegin, A situnu ile 2 satirinin
kesistigi noktadaki hicrenin adresi
A2'dir

www.beren.sakarya.edu.tr

CALISMA KITABI

@ayﬁﬂ SaD

* Excel’de bir dosya kitap
gibi dusunulmustar.

* Nasil ki bir kitapta birden
cok sayfa varsa bir Excel

dosyasinda da birden c¢ok
calisma sayfasi vardir.

www.beren.sakarya.edu.tr
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GORUNUM DUGMELERI

AEETED

*Excel'de Normal, Sayfa Dlzeni ve Sayfa  Sonu
Onizleme olmak Uzere Ug tlr gdorinum vardir.

* Bu gorinim turlerine Ustten ‘Gorinim’ sekmesinden
ulasilabilecegi gibi, burada yer alan kisa yol digmeleri
kullanilarak da ulasilabilir.

www.beren.sakarya.edu.tr

EKRAN YAKINLASTIRMA CUBUGU

*Calisma tablosunun ekrandaki gorinimunun
blayutilmesini veya kucultidlmesini saglar.

*Bu islem ayrica tekerlekli fare kullaniliyorsa
klavyeden CTRL tusu basili tutularak fare
tekerlegi cevrilerek de yapilabilir.

www.beren.sakarya.edu.tr
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Tuslar
Sag Ok

| Sol Ok

[Yukari Ok
‘Agagl Ok
'Home

‘ Page Up

| Page Down
'Ctrl + Home
'Ctrl + End

| Ctrl + Sag Ok

[ Ctrl + Sol Ok

' Ctrl + Yukari Ok
[Ctrl + Asagi Ok
'F5

CALISMA SAYFASINDA KLAVYE ILE HAREKET

Gorevleri

'Bir sagdaki hiicre

| Bir soldaki hiicre

| Bir tstteki hicre

| Bir alttaki hticre

| Satirdaki ilk hicre

| Bir pencere yukari

| Bir pencere asagi

| A1 hucresi

'Veri iceren son satir ve stitunun kesistigi hticre
| Seri halinde veri iceren sagdaki son hiucre

| Seri halinde veri iceren soldaki son hicre

| Seri halinde veri iceren yukaridaki son hucre

| Seri halinde veri iceren asagidaki son hiicre
| Adresi girilen hiicre

www.beren.sakarya.edu.tr

SECME ISLEMLERI
BiTISIK HUCRELERI SECMEK

i s * Alt alta ya da yan yana olan hiicrelere
z bitisik htcreler adi verilir. Bitisik
a hicreler dortgen alan icerisinde
; olurlar,

; * Dortgen bir alan icerisinde kalan
o hicreleri segmenin yollari:

1. Fareyi kullanarak
A B C D

2. Shift+yon tusu
1 3. Shift+ fare ile dortgenin son noktasi

%f R ——

www.beren.sakarya.edu.tr
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SECME ISLEMLERI
BiTiSiK OLMAYAN HUCRELERI SECMEK

* Birbirine bitisik olmayan

hicrelerden herhangi birini
tiklayin, sonra klavyeden Ctrl
tusunu basili tutarak baska bir
hiicreyi sonra da Uclunci bir
hicreyi tiklayin. Her ug¢ hlicrenin
desecildigini goreceksiniz

www.beren.sakarya.edu.tr

A |

1. A2 hicresi tiklandi.

saga suriklendi.

asagi suriklendi.

C

D

[ E T F 6 [ H T

[

2. Klavyeden Ctrl tusu basili tutularak A6’ya kadar fare cekildi.
3. C2 hicresi tiklandi, farenin diigmesi basili tutularak C3’e kadar asagi, E4’e kadar

4. G2 hiicresi tiklandi, farenin digmesi basili tutularak H2'ye kadar saga H4’e kadar

5. D6 hiicresi tiklandi, farenin diigmesi basili tutularak E6’ya kadar saga siriklendi.

6. Parmak Ctrl tusundan kaldirilarak se¢gme islemi bitirildi
Y R ————
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TEK BIR SATIR YA DA SUTUNU SECMEK
: :

B1

A e b *Hangi satir ya da sdtun
L secilmek istenirse o satir ya da
situnun bashginin tiklanmasi

@ yeterli olacaktir.

— «Ornegin C situnu secilmek
istenirse sutun bashgi olan C
harfinin ya da 2 satiri segilmek
istenirse satir bashgl olan 2
rakaminin tiklanmasi yeterlidir.

0 N R WN =

LA <A ==l
v s WN K= O

=
=)}

1
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BITISIK SATIR YA SUTUNLARI SECMEK

A6 - fi

» s < o ¢ o *Secilmek istenen ilk satir ya da
situn basligi tiklanarak parmak
farenin digmesinden
kaldirilmadan secilmek istenen
son satir ya da situn basligina
kadar  suardklenir. Boylece
& birden ¢ok satir ya da sutun
secilmis olur.

N e e e e e e e e
oL@ (Nloc e wNnRE e ®®NGLIWNE

www.beren.sakarya.edu.tr
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B|T|$IK OLMAYAN SATIR VE SUTUNLARI SECMEK

, | *Once ilk satir ya da sttun segilir,
n s ¢ o ¢ ¢+« sonra klavyeden Ctrl tusunu basil
tutularak diger satir ya da sutunlar
segilir.

* Eger bitisik olarak birden cok satir ya
10 da situn gurubu ayri ayri secilmek
= istenirse, once ilk bitisik satir ya da
15 situn gurubu secilir, sonra klavyeden
- Ctrl tusu basih tutularak diger bitisik
satir ya da sttun guruplari secilir.

www.beren.sakarya.edu.tr

CALISMA SAYFASINDAKI TUM HUCRELERI SECMEK

A B G D E F

Timiinii Se¢ kutusu

N B w N e

* Herhangi bir calisma sayfasindaki tim hucreleri secmek
icin, sekilde de gorildiglu gibi, sayfanin sol Ust
kdsesindeki Tumini Se¢ kutusunu tiklayin.

www.beren.sakarya.edu.tr
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HUCRELERE VERI GIRMEK

TEK BIiR HUCREYE VERI GIRMEK

* Oncelikle veri hangi hiicreye girilecekse o hiicre aktif hale
getirilmelidir.

* Veri girilecek hticre aktif hale getirildikten sonra, sanki diz yazi
yaziyormus gibi, klavye tuslari kullanilarak veri girisi baslatilabilir.

* Bir hicre ya klavyeden yon tuslari kullanilarak aktif hicre isaretgisi
ilgili hticreye getirilmek suretiyle ya da s6z konusu hiicre fare oku ile
tiklanarak aktif yapilir.

* Veri girisi gerceklestirilir ve Enter tusuna basilarak yada fare ile baska
bir hicreye tiklanarak yada ok tuslari ile hareket ederek veri girisi
tamamlanir.
I R ———
www.beren.sakarya.edu.tr

HUCRELERE VERI GIRMEK

BIRDEN FAZLA HUCREYE AYNI VERI GIRMEK

*Once verinin girilecegi

12

- 12 hicreler secilir  veri
- yazilir ve arkasindan
12 12 12
o Ctrl + Enter tuslarina
g — 5 basilir. Boylece segilen
hicreler ayni veri ile
doldurulur.

_— e
www.beren.sakarya.edu.tr
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BOLUM 2

www.beren.sakarya.edu.tr

GIRIS SEKMESI

* Excel ilk calistirildiginda Giris Sekmesinde bulunursunuz.
* Giris sekmesi genel olarak bicimlendirmenin yapildigi yerdir.

* Yapistirma, yazitipi, hizalama, sayi bicimlendirme, stil uygulama, basit
formil uygulama, siralama, bulma, se¢gme ve degistirme islemlerinin
yapildigi kisimdir.

C'.—.y
Girig Ekle Sayfa Duzeni Formaller Veri Gozden Gegir Gorunam Ekdentiler PDF Pro 10 Load Test Acrobat Team W - = X
== _ —— = . .
LIS Calibri -l - A A B = =] | S Metni kayar Genel - }jj e By | = 3’\ | PR AL %? Lﬁ
3 Kopyala 22 — @] Dolgu ~
Yapistic K 7T a-ii-&-A- == === Seinetveoras~ | (@3- % 5| 28 Kosullu  TabloOlarak Hocre | Ekle  Sil  Bigim Sirala ve Filtre Bulve
- JFBigim Boyaast = = Exdeirles g % % 01| gicimlendirme - Bigimlendir + Stilleri - - - - 2 Temizle ~ Uygula=  Sec~
Pano & Yazi Tipi & Hizalama Sayn & Stiller Hocreler Duzenleme
ES L ]
A B c D E F G H 1 J K L M N o P a R S T u F
1

www.beren.sakarya.edu.tr
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Giris Sekmesi: Pano grubu

* Excel’'de, Giris sekmesindeki “Pano Grubu”nu kullanarak kitap icinden,
baska kitaptan veya baska bir kaynaktan veri ya da nesne
yapistirabilirsiniz.

@EH9--s
Ekle Sayfa Duzeni Formaller
Calibri 11 r AN =

KTA- - - A EE

www.beren.sakarya.edu.tr

UYGULAMA

A B C
* Yapistirmak icin kullanacagimiz 2 e
verileri yeni bir excel belgesine : et o
7 H Irints:. ugra
Sayfal’e su sekilde giriniz; > R
7
) ) o . A B C
*Veri girmek igin  kullandigimiz 1
. . « e 2 Adi Ya:
hicreleri seginiz; 3 h —
4| Mahmut 43
5 | |u;ra 34
6 | Hiseyin 8l
7

www.beren.sakarya.edu.tr
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UYGULAMA

* Simdi sectigimiz hicreleri bilgisayarin
hafizasina almasi icin Kopyala komutu
verecegiz. Bunun igin bir ¢ok farkli yol
bulunmaktadir.Asagidaki Yontemlerden
size gore en kolayini seginiz.

@Dd9-o-is

oo IR

g -
<3 Kopyala

Sayfa Dazeni

Calibri 1 -

Resim Olarak Kopyala

B2 d

A B C
* Yontem 1: Secim vyapildiktan sonra 1
Kopyala Digmesinden Kopyala segilir. :
:
7
I R ———
www.beren.sakarya.edu.tr
UYGULAMA Iy —
1 = Can;u - 11 “- A A ::} A
2 Fxrélh-.:\-_-:az:‘.
Yéntem 2: 5 —
. . . . . o 5 Blgra <42 Kopyala
* Secilmis hilicre ya da nesneler uzerine Sag 6 B £, Ve
. 7
mouse yapilir ve agilan meniiden Kopyala s S
komutu tiklanr. z
Yontem 3: ) . . }
* Secme islemi yapildiktan sonra klavyeden 1 N T
. 2 \Adi Yasi {
Ctrl+C tus kombinasyonu kullanilir. \ tahmet 2
* Sayet kopyala komutunu vermisseniz, Excel : E“B”ahm“‘ ;‘j
. . . wBusra ]
hareketli tlrelerle kopyalanan kismi size = lH.U;:ey'_fl _______ 13
gosterecektir. 7

www.beren.sakarya.edu.tr
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UYGULAMA

* Hiicre kopyalama ve yapistirma
islemlerinde dikkat etmeniz gereken en
onemli husus, kopyalama ve yapistirma
islemleri arasinda herhangi baska bir
eylem gerceklestirmemeniz gerektigidir.

* Kopyala komutunu verdikten sonra baska
bir islem gerceklestirdiginizde (6rnegin bir
hicreye veri girdiginizde) vyapistirma
yapamazsiniz

24
25

4> M Sayfala‘.fai ¢

Hazir | 3

www.beren.sakarya.edu.tr

UYGULAMA

Yontem 1:

* Simdi kopyaladigimiz hiicreleri Sayfa2’ye yapistiralim.

* Secim aracini Sayfa2’deki A2 hiicresine getiriniz. (A2 hiicresinden
itibaren yapistirma islemi gerceklestirecegimizi varsayiyoruz.)

* Yapistirma islemi icin de birden fazla yontem bulunmaktadir.

* Kopyaladiginiz verinin hangi hucreden baslayarak girilmesini
istiyorsaniz o hiicreye gidip klavyeden “Enter” tusuna basiniz.

www.beren.sakarya.edu.tr
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UYGULAMA

Yontem 2:

* Kopyaladiginiz  verinin  hangi hiicreden
baslayarak girilmesini istiyorsaniz o hiicreye
gidip Yapistir digmesini tiklayin.

Yontem 3:

* Kopyaladiginiz  verinin  hangi hicreden
baslayarak girilmesini istiyorsaniz o hiicreye
gidip klavyeden “Ctrl+Vv” tus
kombinasyonunu kullaniniz.

www.beren.sakarya.edu.tr

UYGULAMA

Yontem 4:

* Bir diger yapistirma yéntemi de “Ozel Yapistir”
yontemidir. Bunun icin Yapistir digmesinin
altindaki asagiyi gosteren oku tiklamalisiniz veya
klavyeden “Ctrl+Alt+V” tus kombinasyonunu

kullanmalisiniz.

Yapistir KT
- |

—! |4

>

Yapistir

) | S| % B
= &l
Degerleri Yapistir
123 l.’,'k IZ‘JI,
Diger Yapistirma Secenekleri

Ozel Yapistir.,

www.beren.sakarya.edu.tr
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UYGULAMA

* Yapistir agilir mendsiiniin altinda bigimlendirmeyle ., . .

ilgili digmeleri gérindr. Nl KT A
3 Varsayilan ayarlardaki yapistirma islemini gergeklestirir Yapstr 2
LD A % 5 [
S Kopyalanan hiicre ya da hucrelerdeki formilleri yapistirir. < _'_JJ ]
%’r“' Formiilleri yapistirir ve ayni zamanda sayilara bigim uygular. Degerleri Yapistir
¥ 1
Mﬁ( Kopyalanan hiicrelerin bicimini koruyarak yapistirir. l‘:t ”% ""_."/ :
Diger Yapistirma Secenekleri
Kopyalanan hicrelerde kenarlik varsa kenarlik olmadan yapistinir. %./ - .ﬂ .-;J
Ozel Yapistir...

- >
1 Kopyalanan hiicrelerin sutun genisligini bozmadan yapistirir.

Lj Yapistirma sirasinda kopyalanan hicrelerdeki satir siitun yapisini tersine gevirir.

www.beren.sakarya.edu.tr

UYGULAMA

* Bazi 06zel durumlarda birden fazla - | x r a-

yapistirma secenegini uygulamaniz “'W’ —
gerekebilir.  Bunun icin  Yapistir acilir F B
menusinin en altinda bulunan “Ozel I = 3 |
Yapistir” komutunu kullanirsiniz. M,ﬂ,;v;,w,

123 ll’,‘ﬁ ll:z,

Diger Yapistirma Secenekleri

%./ =2 | dall

Ozel Yapistir...

www.beren.sakarya.edu.tr
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UYGULAMA

. !3u !<9mutu verdllften sonra Ozel Yapistir e
iletisim penceresiyle karsilasacaksiniz.
. o " Kaynak temay: kullananlann tmiini
* Bu meni Yapistir acilir mentsi altinda '  Kenarkiar dgndakiher sey
ey . . « . o leri rS&mgensﬂder‘ ini
bulunan digmelerin islevlerini - pam  Formifer vo sey biiogdmelertd
gerceklestirmenin yani sira yapistirma [ [ et veson bl
esnasinda birden fazla eylem  isen
yapmaniza da olanak tanir. g i
- .. .  Gikar
* Orn: Topla; Kopyalanan hicrelerdeki
o . . . I™ Bos olanlan atla I™ islemi tersine cevir
degerleri yapistirilan yerdeki hicrelerle _
.« Bag Y. Tamam I Iptal
toplamak icin kullanilir. e 2

e —
www.beren.sakarya.edu.tr

UYGULAMA

Yontem 5
* Yapistirmaya baslamak istediginiz . .

. . . . . . v K =48 . - %0 00
hicrenin Uzerine gelip farenin sag 1 —— T
tusuna basarak Yapistirma j:‘ Kes
Seceneklerinden uygun digmeyi a ;; -

ope .« . 5 apistirma Secenekleri:
kullanarak yapistirabilirsiniz. : SIER L
7 Ozel Yapistir...
2 Kopyalanan Hucreleri Ekle...

www.beren.sakarya.edu.tr
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Giris Sekmesi: Yazitipi Grubu

* Yazitipi Grubu hticrelerde bulunan metinlerin fontunu, biyuklGgin,
rengini, kalinligini, italikligini, alt ¢izgisini ayarlamak ya da hiicreye
kenarlk vermek icin kullanilir.

] D ——
m Girig Ekle Sayfa Duzeni Formuller Veri Gozden Gegir Gorani
# Kes Calibri o AN = e Sim
2 xopyala *
Yapigtir - v - EEE <E sEF 5
) JF Bigim Boyaaisi K7Ta O - A EEE ESE Ao
Pano » Yazi Tip ] Hizalama
B2 > £ Ad
A B c D E F G H
IAdl IYaSI
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Giris Sekmesi: Yazitipi Grubu

\E- Oy -

Kenariklar

A‘

Al Kenarlik

Ust Kenarhi

Calibri 11 v A A

* Hiicredeki ya da hicrelerdeki yazinin fontunu ve
blayuklGgini (puntosunu) ayarlamak icin kullanilir. Sag
taraftaki A harfleri yazitipi boyutunu (puntosunu) hizli
ayarlamak icin kullanilr.

| S0l Kenarhk

| sagkenarik
Kenariik Yok
Tam Kenarhiiar

Dvs Kenarhiklar

oB@:

Ealin Kutu Kenarha:
AR Cat Kenarhk
Kalip Alr Kenarhi
Ust we Al Kenarfik

Ust v= Kalin AR Kenaihi

ELETE

Jst ve Cift AR Kenarlik

Calibri 11 A A "Bl @ & A
E T & o = _:tﬁ = A = | A Al Gizili I =
2 B Alb Gift Cizili
& 3 4 5 6
Yaz Tipi u = - Cizgh Still

4 Tam Kenarhklar.,
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Giris Sekmesi: Yazitipi Grubu

Calibri v 11

A - Y

3

K T
2

1

6
Yazi Tipi P
Tl v | v | E ‘v .|| =
A E a- E
Tema Renkleri " B octomatik 1a
g u EEN EEENF Tema Renkleri
- E E E EEENEEN-
II ||
AL T
Standart Renkler ||
L | ENEEE Standart Renkler
Dolgu Yok | § | EEEEN
12 Tum Renkler...
39 Tum Renkler... -

www.beren.sakarya.edu.tr

YAZI TIPI SEKMESI AYARLARI

- Lo e e e e R . Yazi Tip
Huicreleri Bigimlendir... iletisim penceresinin goruntisi asagidaki gibidir. 2 - 21 an
T Caliori » 11« A 7 5. 9

KZTE=EH-A-pi-p s

Hacreleri Bigimlendi

IAdl |Vn-.-
Ahy & Lo
Ma =3 Kopyals
Calibri v|11 Buc @ Yaprstrma Seceneklert:
Hi: o4
KT A~ -~ F
Gzel vapugtir.
Yazi Tipi 7 o yan i T Ekle...
S
- f' Ad| . Onideme Sin
(0] Ogto o2 R Igerigi Temizle
r n F F (L] Ust simge Aaqgﬁaﬁh
] At siwge Filire »
Sirala N
Bubir TrueType vaz tpi. Svannzda ve yapcrizda ayn yan i klanlacak, &L!omo Exle
3 Hocele™Wicimlendir...
Agad Aglan Listeden Al..
Ad Tanimla,
[[Tomam | [ wa ] B ropra.
L
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Giris Sekmesi: Hizalama Grubu

* Hiicre icindeki degerlerin ve nesnelerin konumunu belirlemek i¢in bu
gruptaki dagmeler kullanilir.

EFEA | Kitapl - Microsoft Ex
@ Giri Ekle Sayfa Dazen Formdaller v Gozden Gecir GOranam  Acroba t
o H Kes - = — -
Calibri 11 T A A = == & =F Metni Kay Genal
i3 Kopy: T o -
YAPISUT o Bigim Boyacis: K 7 A v S A === i=i= Edsiestrveonaa- | |- % » |
Pano razi Tipi Hi na sa
Al -~ B
[ A B c D E F G H L] K
1
-
2

www.beren.sakarya.edu.tr

Giris Sekmesi: Hizalama Grubu

|3~ S5 Metni Kaydir Genel
—_— ) 2 A~ Saat Yongne Ters Ag
= = ‘E‘ B2 3 Metni Kaydir \; ot Yonunde A ’
- - =1 |} Dikey Metin
= = = || ££ := | 23 Birlestirve Ortala ~ = 48] Metni Yukan Dsndar
|&  Metni Asagi Dondar
! I"?i.'[a|ama ‘v/,‘ Hucre Hizalamasini Bigimlendir

1. HUCRE METNi KONUMUNU AYARLAR
2. HUCRE METNIi YONUNU AYARLAR
3. HUCREDEKI iIFADENIN SOL KENARA GORE KONUMUNU AYARLAR
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I
I

gL

Hizalama Grubu-Metni Kaydir

1
2

A

B c

Gakhan GUVEN

/:!
=1 Metni Kaydir

2

@)Y

i= i= | [ Birlestir ve Ortala ~
}-?i:alama

=3 W‘N

A

B C

Gokhan
GUVEN _|

www.beren.sakarya.edu.tr

0 N B W N

Hizalama Grubu-Birlestir ve Ortala

Adi
Mehmet
Ahmet
Hiseyin
Cuma

No

12
24
56

Yasi

21
21
12
19

— 23 Kopyala ~

Yapustur
< < Bigim Boyaas:
Pano

B2

A B
1
2
3 Ad
4 Mehmet
5 Ahmet
6 Hiseyin
7 Cuma
8
A
1
2
3
4
3
6
7
8

No

TraA-|H
2
C D E F G H
Yag
12 21
24 21
56 12
85 19
B c | o |
DENEK LiSTESI
Adi No Yag!
Mehmet 12 21
Ahmet 24 21
Hiiseyin 56 12
Cuma 85 19

| —

= [Eomiestrveonadl”] &
! J lam glg Birlestir ve Ortala
=] g Capraz Birlestir
T HE Hacreleri Birlestir
HE Hacreleri Coz

www.beren.sakarya.edu.tr
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Hizalama

i Gozden Gegir Goranum Eklentiler
| == =||~| | 5 MetniKaydir
== EH{E £=| | =ad Birlestir ve Ortala ~

Giris Sekmesi: Hizalama Grubu

Hucreleri Bigimlendir m
Yarlerdrm:
+
.
» .
e .
L] Metn —*
Dadink yasa M h
Menn danetm *
[ Metn kaydr L
| Uyacak gekilde darait 0 Derece
Huerelsn brisstr
Sagdan soia
METn yonu:
Baglam [+]
Tamam Iptal
4
www.beren.sakarya.edu.tr

Bir

0zden Gegir Gorandm Acobat

Giris Sekmesi: Sayl Grubu

hicreye girilen sayinin ya da tarihin gorintilenme
degistirmek icin Sayi Grubu kullanilir.

Kitapl - Microsoft Exc

E M~ =¢Metni Kaydit

iE i= 3 Birlestir ve Ortala ~

Hizalama

Genel
-9 >

Sayl

v

«,0 ,00
00 .0

(o
+H

- ’J '-i
Kosullu Tablo Olarak Huce Ekle
sigmiendirme ~ Bigimiendir = Stiller ~ =

Stiller

www.beren.sakarya.edu.tr

bicimini

25



28.9.2014

s FINANS3
Kisa Tarih
T
Uzun Tarih
' »s
saat
q Yiirde
l Keesie
LA
2

2 Biimsel

10 -

ABC Genel e

‘Izj B elirli bir bigim yok o

2 [
Para Biimi

N wn =

Giris Sekmesi: Sayl Grubu

c -
1
2
Demir Orani 0,005 3
150 4
01.01.2012 5

u v
Demir Orani 0,50%
Fiyat 150,00 TL
Tarih 01 Ocak 2012 Pazar

www.beren.sakarya.edu.tr

KISAYOLLAR

Giris Sekmesi: Sayl Grubu

Hucreleri Bigimlendir

E|Iv|ir:lmﬁ|\'u'l’01|l(m:lk Dolgu |icumm‘

[T | ek
say
Para Brimi

Finansal Genel bignl hicrelern bedir bir san bicimi yoktur.

Istede Uyarlanmg

=

Iptal

www.beren.sakarya.edu.tr
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